
AREA AMMINISTRATIVA 
SETTORE ISTRUZIONE E CULTURA  

UFFICIO ISTRUZIONE 

N. 

 

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
 

(*) 
 
1 

 
Patrocinio per iniziative culturali 

 

 30 Dalla data di presentazione della 
richiesta 

  
Responsabile Settore 

 
Giunta Comunale 

 
 

 
2 

Collaborazione 
nell’organizzazione di 

manifestazioni culturali 

 30 Dalla data di presentazione della 
richiesta 

  
Responsabile Settore 

 
Giunta Comunale 

 
 

Assegnazione contributi  
ordinari per attivita’ culturali 

30 Dalla data di scadenza delle 
domande  

 
 

 
3 

Assegnazione contributi 

straordinari per attivita’ culturali 

 
Regolamento 

Comunale per 

benefici economici 
30 Dalla data di presentazione della 

richiesta 

  
Responsabile Settore 

  
Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

  
 

 

Assegnazione contributi 
straordinari per iniziative 

culturali 

 
30 

Dalla data di presentazione della 
richiesta 

 
 

 
 

4 

Liquidazione  contributi 

straordinari per iniziative 
culturali 

 
Regolamento 

Comunale per 

benefici economici  

30 

Dalla data di presentazione della 

richiesta 

  
 

Responsabile Settore 

  
 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo  

 

 

5 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 
cittadini ex Legge 241/90 

 Regolamento 

Comunale  per 
l’accesso agli atti  

Legge 69/2009 art. 7 

 

30 

 

Dalla data di presentazione della 
richiesta 

E’ necessario verificare la 

presenza di controinteressati 
ai sensi dell’art.3 D.P.R. 

184/2006 

 

Responsabile Settore 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

 

 

6 

 

 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

consiglieri comunali 

 

Regolamento 

Comunale  per 

l’accesso agli atti 

 

3 

(Vedi nota 

colonna 

successiva) 

 

 

Dalla data di presentazione della 

richiesta 

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi, 

nel qual caso alla 

presentazione della richiesta 

il Responsabile del Settore 
precisa il maggior termine 

per il rilascio 

 

 

Responsabile Settore 

 

 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

7 Autocertificazioni di 
sottoscrizioni, copie e dich. 

sostitutive 

  
Tempo Reale 

   
Responsabile Settore 

Responsabile Area 
RUSSO Rinaldo 

 
 

 

 

 

(*) Nel caso la cella sia vuota iI procedimento non prevede modulistica né collegamento on-line. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

AREA AMMINISTRATIVA 
SETTORE ISTRUZIONE E CULTURA  

UFFICIO ISTRUZIONE E ASSISTENZA SCOLASTICA 

N. 

 

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

TERMINE 

FINALE 

(in giorni) 

DECORRENZA DEL TERMINE NOTE RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 
 

(*) 
 

1 

Ammissione servizio mensa 

scolastica 

 Entro inizio 

servizio mensa 

Dalla data di presentazione delle 

domande 

 Addetto Ufficio Servizio 

Scolastico 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

2 

Ritiro dal servizio mensa 

scolastica 

 1° giorno 

lavorativo 
successivo 

Dalla data di presentazione delle 

domande 

  

Addetto Ufficio Servizio 
Scolastico 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

 

 

3 

 

Ammissione servizio trasporto 
scolastico 

     

Addetto Ufficio Servizio 
Scolastico 

  

Responsabile Area 
RUSSO Rinaldo 

  
 

 

 

 

 

 
4 

 

Ritiro servizio trasporto 
scolastico 

     

Addetto Ufficio Servizio 
Scolastico 

  

Responsabile Area 
RUSSO Rinaldo  

 

 

5 

Assegnazione borse di studio 

studenti scuole secondarie 1° 
grado 

  

30 

Dalla data di presentazione delle 

domande per determina di 
assegnazione 

 Addetto Ufficio Servizio 

Scolastico 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

6 

Assegnazione personale di 

sostegno a studenti disabili 
 (Il servizio viene erogato con 

provvedimenti del PSZ 

Ambito9) 

  

Entro inizio 
anno scolastico 

   

Addetto Ufficio Servizio 
Scolastico 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

7 

 

Patrocinio per iniziative culturali 

 30 Dalla data di presentazione della 

richiesta 

 Addetto Ufficio Servizio 

Scolastico 

 

Giunta Comunale 

 

 

 

 

 

8 

 

 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei 

consiglieri comunali 

 

Regolamento 

Comunale  per 

l’accesso agli atti 

 

3 

(Vedi nota 

colonna 

successiva) 

 

 

Dalla data di presentazione della 

richiesta 

Salvo che non si tratti di atti 

particolarmente complessi, 

nel qual caso alla 

presentazione della richiesta 

il Responsabile del Settore 
precisa il maggior termine 

per il rilascio 

 

 

Addetto Ufficio Servizio 

Scolastico 

 

 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

9 

Autocertificazioni di 

sottoscrizioni, copie e dich. 

sostitutive 

  

Tempo Reale 

   

Addetto Ufficio Servizio 

Scolastico 

Responsabile Area 

RUSSO Rinaldo 

 

 

 

 

(*) Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line 


